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PROCEDURA APLICATA PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE SERVICII

-ACHIZITIE DIRECTA-



CAIET DE SARCINI
Pentru achizitie de servicii de tiparire si de livrare vouchere de vacanta

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si stabileste cerintele solicitate ofertantilor pe baza carora acestia vor
elabora propunerile tehnice si financiare.

Caietul de sarcini cuprinde specificatii tehnice minime pentru achizitia de servicii de
tiparire si de livrare vouchere de vacanta. In acest sens, orice oferta prezentata care se abate
de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in considerare, dar numai in masura in care
propunerea tehnicad presupune asigurarea unui nvel calitattiv superior cerintelor minimale in
caietul de sarcini.

1. Informatii generale

Autoritatea contractanti: Muzeul Judetean de Stiintele Naturii Prahova, cu sediul in
Ploiesti, str. Erou Cilin Catdlin, nr.1, cod postal: 100066, telefon:0244/511970,
fax:0244/597896, E-mail: office@muzbioph.ro.

Muzeul Judetean de Stiinfele Naturii Prahova in calitate de achizitor isi propune sa
achizifioneze servicii de tiparire si de livrare vouchere de vacantd pentru personalul
contractual al institutiei.(100 persoane )

2. Incadrarea juridica:

Achizitia publica se va desfasura in conformitate cu urmatoarele prevederi:

OUG nr. 46/2017 pentru modificarea si completarea OUG nr.8/2009 privind acordarea
voucherelor de vacanta;

HG 215/2009, pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea
voucherelor de vacanta;,

3. Obiectului achizitiei

3.1. Achizitionarea prin cumpdrare directa a serviciilor de tiparire si de livrare vouchere
de vacantd prin intermediul cdrora Muzeul Judetean de Stiintele Naturii Prahova va
acorda angajatilor proprii vouchere de vacanta.

3.2. Cod CPV: 79823000-9- Servicii de tiparire si de livrare

3.3.Numirul total de vouchere de vacantp care va fi comandat este de maxim 2980
buciiti, astfel:

100 salariati x 29 vouchere/salariat = 2900 buciti;
Valoarea nominalé a unui voucher de vacanta: 50 lei
4. Obligatiile unitatii emitente:

4.1. Sa tipareasca si sa livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va incheia,
numarul voucherelor de vacanta solicitate prin comanda

4.2. In factura pentru livrarea voucherelor de vacantd pe suport hartie sa fie inscrise
urmatoarele mentiuni:



a) numarul de ordine dintr-o serie continud, care caracterizeaza cronologia emisiei de
vouchere de vacanta a unitdtii emitente;

b) numarul de vouchere de vacant{a pe suport hértie;

¢) costul emiterii voucherelor de vacantd pe suport hértie;

d) valoarea nominala a unui voucher de vacanti, imprimata pe acesta, din seria livrata;

e) valoarea totald corespunzatoare numarului de vouchere de vacanta livrat;

f) numarul contului bancar distinct si denumirea bancii la care i§i are deschis contul unitatea
emitenta.

4.3 Imprimatul reprezentant voucherul de vacanta emis trebuie sa contina urmatoarele
elemente obligatorii;

a) seria numericad intr-o ordine crescédtoare, corespunzitoare numdirului de vouchere de
vacan{d comandat de catre angajator in baza contractului de achizitionare a voucherelor de
vacan{a;

b) emitentul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, numarul de inmatriculare la
oficiul registrului comerfului §i codul unic de inregistrare;

¢) angajatorul si datele sale de identificare: denumirea, sediul, numarul de inmatriculare la
oficiul registrului comerfului si codul unic de inregistrare;

d) datele beneficiarului: numele, prenumele si codul numeric personal ale beneficiarului care
este in drept sd utilizeze voucherul de vacanta;

e) valoarea nominald a voucherului de vacanta, in cifre si in litere, care este inscrisa de
angajator in comanda ferma transmisa unitatii emitente;

f) spatiul destinat inscrierii perioadei in care a fost utilizat, locatia si stampila unitatii afiliate;
g) interdictia unitatii afiliate de a plati diferen{a in bani dintre valoarea voucherului de vacan{a
si valoarea pachetului de servicii citre utilizatorii voucherelor de vacanta;

h) perioada de valabilitate a utilizarii voucherului de vacanta: luna si anul emiterii si luna si
anul expirarii;

i) interdictia de a utiliza voucherul de vacanta in alte locuri decat in unitatile afiliate;
) elemente de identitate vizuala ale brandului de turism al Romaniei.

4.4.Sa transmita angajatorului lista unitatilor afiliate, corespunzatoare retelei utilizate, la
care salariatii pot folosi voucherele de vacanta atat pe hartie cat si in format
electronic

4.5.Sa asigure securitatea livrarii voucherelor de vacanta la angajator si a celor returnate
da la unitatile afiliate

4.6.Sa asigure elemente de securitate ale voucherului prin utilizarea hartiei securizate
precum si prin ambalarea si sigilarea voucherelor intr-un pachet de plastic securizat

4.7.Sa pastreze in conditii de siguranta datele primite de la angajator si sa nu le utilizeze
in alte scopuri decat cel pentru care au fost primite

5. Capacitatea de exercitare a activitiatii profesionale

5.1.0fertantul trebuie sd@ indeplineascd urmatoarele conditii privind capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale:



- Este Infiintat si functioneaza legal;

- Are autorizdrile si certificarile necesare de la autoritatile competente pentru
prestarea serviciilor ofertate;

5.2. In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie s prezinte urmatoarele documente:

a) Certificat de inregistrare a societdtii eliberarat de Oficiul Comertului- copie
conform cu originalul;

b) Autorizatia de functionare pe anul 2018 emisd de Comisia de autorizare a
unitatilor emitente de vouchere de vacantd din cadrul Ministerului Finantelor
Publice;

6. Capacitatea tehnica si/sau profesionala

6.1.0Ofertantul trebuie sd indeplineasca urmatoarele conditii in ceea ce priveste capacitatea
tehnicd si/sau profesionala:

a)  Sa aiba o retea de societati afiliate (care vand produse ce pot fi platite cu

vouchere de vacantd) in judetele din zonele turistice reprezentative;

b)  Sa aiba contracte incheiate cu persoane juridice (institutii publice si agenti

economici) care acorda salariatilor proprii vouchere de vacanta.

6.2.In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele documente:

a) Lista completd a unitatilor afiliate (agentii de turism, unitéti de cazare — hoteluri,
cabane, pensiuni, moteluri, etc) pe judete si localitati, care acceptd ca mod de
platd voucherele de vacantd, emisd de societatea ofertantd cu mentionarea
urmatoarelor date: denumirea unitétilor afiliate, numérul si data contractului.

7. Criteriul de atribuire:

Criteriul de atribuire a contractului de achizitie vouchere de vacanti este cel mai bun raport
calitate-pret

Factori de evaluare:

Pretul cel mai mic al serviciului - 30 puncte

Algoritm de calcul: Punctajul pret (P1) se acorda astfel:
a. Pentru cel mai mic dintre preturile ofertate se acorda 30 de puncte;

b. Pentru alt pret decat cel prevazut la litera a) se acorda punctaj astfel: Punctaj
pret Ofertant A = (Pret minim ofertat + Pret Ofertant A) x 30 de puncte

Se vor compara preturile fard TVA prezentate in propunerea financiara.

Numarul de unitati afiliate in baza contractelor - 70 puncte




Algoritm de calcul: Punctajul pentru numarul de unitéti afiliate (P2) se acorda
astfel:

a. Pentru cel mai mare numar de unitati afiliate declarate de ofertant se acorda 70
de puncte;

b. Pentru alt numar de unitati afiliate ofertate decét cel prevazut la litera a) se
acorda punctaj astfel: Punctaj unitati afiliate A = (Punctaj unitdti Ofertant A +
Punctaj unititi maxim ofertat) x 70 de puncte

Punctaj maxim total: P1+P2 = 100 puncte

In cazul in care, in urma stabilirii clasamentului final conform criteriului de
atribuire, comisia de evaluare constatd cd sunt doud sau mai multe oferte clasate pe primul
loc, Muzeul Judetean de Stiintele Naturii Prahova va solicita operatorilor economici
respectivi documente care contin noi preturi, oferta castigitoare fiind cea de pe primul loc,
respectiv cea cu cel mai mare punctaj total rezultat in urma reofertarii pretului. in cadrul
procesului de reofertare, ofertantii au obligatia de a imbunétati sau de a mentine oferta initiala
transmisa. In situatia in care ofertantii nu transmit noile oferte in conformitate cu solicitarile
Muzeului Judetean de Stiintele Naturii Prahova sau ofertele transmise nu sunt mai avantajoase
decat cele initiale sau cel putin la nivelul acestora, Muzeul Judetean de Stiintele Naturii
Prahova va respinge ofertele respective ca fiind neconforme.

Factori de evaluare: punctaj maxim 100 puncte, din care:
1. Propunere financiara: 30 puncte
2. Retea de unitati afiliate : 70 puncte
Algoritm de calcul:
Punctaj financiar = pret minim* 30/ pret ofertat in care:

Pret minim este pretul cel mai scazut din ofertele considerate admisibile si conforme din
punct de vedere ethnic.

Pretul ofertat este pretul ofertei evaluate.

Punctaj retea unitati afiliate = numar maxim unitati affiliate* 70/numarul de unitati
afiliate ofertant

Numar maxim de unitati afiliate = numarul de unitati afiliate din reteaua cu cel mai mare
numar

8. Modalitati de achizitie:

- Autoritatea contractantd nu se obligd sa comande intreaga cantitate de vouchere
de 2900 bucati.

- Achizitionarea voucherelor se va face pe baza de comanda emisa de catre Muzeul
Judetean de Stiintele Naturii Prahova in functie de necesitéti.



RASPUNDEREA

Unitatea emitentd a voucherelor de vacanti, in cazul in care oferta sa va fi
declarati castigitoare, va prezenta la semnarea contractului; Declaratie in numele
societitii prin Imputernicitul siu legal din care si reiasi ca este direct rispunzitoare
daca, dupi livrarea voucherelor si implicit utilizarea acestora, beneficiarul voucherelor

constata ci nu le poate utiliza la una din unititile turistice afiliate.

Intocmit,

Moise Catalina
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